[Ihr Name und Ihre Adresse]


[Name und Adresse des Verantwortlichen an den Sie sich wenden]


[Ort und Datum]



Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit bitte Ich von Ihnen gemäß Artikel 15 der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) Auskunft, ob Sie mich betreffende personenbezogene Daten in Ihren informatischen oder manuell geführten Dateien verarbeiten.
Ist dies der Fall, möchte Ich, daß Sie mir eine Kopie dieser Daten (sowie aller Informationen, die in Feldern wie „Notizen“ oder „Kommentare“ gespeichert sind) in klarer und verständlicher Sprache zur Verfügung stellen. 
[bookmark: _GoBack]Bitte schicken Sie mir Ihre Antwort so schnell wie möglich, spätestens jedoch innerhalb eines Monats nach Eingang meiner Anfrage (Artikel 12.3 der DSGVO).
Mit freundlichen Grüßen,


[Name und Unterschrift]

